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   AANMELDINGS- EN PLAATSINGSPROCEDURE 
                        September 2022                          (kleuterklassen) 
  Deze tekst is een toelichting op de procedure die op de Zeister Vrije School wordt gevolgd als een nieuw kind wordt aangemeld of wanneer ouders en/of verzorgers* zich op het vrijeschoolonderwijs willen oriënteren. Met het ondertekenen van het aanmeldingsformulier geven ouders te kennen in te stemmen met deze aanmeldings- en plaatsingsprocedure, de visie en het beleid van de Zeister Vrije School. *Overal waar u verderop in dit document ‘ouders’ leest hebben wij het over ‘ouders en/of verzorgers’.  

ORIËNTATIE  Op onze website staat de schoolgids. Deze informatie geeft een algemeen beeld van de school en het onderwijs.  Wij geven ons onderwijs vorm vanuit de vrijeschoolpedagogiek. We hebben een duidelijk beeld van de ontwikkelingsfasen van het kind en sluiten ons onderwijs hierop aan. Vanuit deze pedagogische visie geven wij ons onderwijs vorm. Meer hierover is terug te lezen in de schoolgids. We vinden het belangrijk dat ouders goed begrijpen wat deze visie inhoudt voordat ze hun kind op onze school aanmelden. Maandelijks organiseren wij een introductie-bijeenkomst roulerend op één van de drie locaties. Hierin wordt ingegaan op de pedagogiek en de achtergrond van onze school, de praktische gang van zaken en kunnen er vragen worden gesteld. Daarna is er een korte rondleiding langs alle klassen. De data voor deze ochtenden worden op de website aangekondigd. Het volgen van een introductie-bijeenkomst is een voorwaarde om te kunnen aanmelden.   
AANMELDEN (VANAF 3 JAAR) Het kind wordt aangemeld door middel van een aanmeldformulier dat door de ouders digitaal ingevuld en ondertekend dient te worden. Dit aanmeldingsformulier kunt u invullen en opsturen vanaf het moment dat uw kind 3 jaar is, zoals wettelijk omschreven.  Het aanmeldformulier is te vinden op de website. Ook uit één gezin moet ieder kind individueel worden aangemeld. Ouders krijgen een bevestiging van de aanmelding via de mail. Het is dus belangrijk om het formulier in te sturen in het kwartaal waarin uw kind 3 jaar is geworden, in verband met de loting. Het formulier dient minimaal twee dagen vóór het lotingsmoment bij ons binnen te zijn. Aanmeldingen die binnenkomen van kinderen die nog geen 3 jaar zijn, zullen niet in behandeling worden genomen. Aanmelden kan alleen wanneer ouders een introductie-bijeenkomst hebben bijgewoond, hier wordt specifiek naar gevraagd op het aanmeldingsformulier. Wanneer ouders nog geen introductie-bijeenkomst hebben bijgewoond, kan het formulier niet verstuurd worden.  In geval van verwijzing naar Speciaal (Basis) Onderwijs wordt er geen aanmeldingsprocedure gestart. De Zeister Vrije School is namelijk een school voor regulier basisonderwijs.  
VOORRANGSSITUATIES Kinderen van medewerkers én broertjes/zusjes van kinderen die al bij ons op school zitten krijgen voorrang op andere aanmeldingen. Alsnog is het noodzakelijk dat deze kinderen tijdig, 
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gelijk na hun derde verjaardag en vóór het lotingsmoment van dat kwartaal, aangemeld worden bij onze school.  Reeds toegezegde aanmeldingen hebben plek bij ons op school. We hebben te maken met een overgangsperiode, gezien de aanmeldingsprocedure in september ’22 veranderd is.  
LOTING Bij een overschrijding van het aantal aanmeldingen op het beschikbare aantal kindplaatsen, zullen we gaan loten. Dit gebeurt op vier momenten in het schooljaar. De uiterlijke aanmelddatum is twee dagen vóór het lotingsmoment. Per kwartaal hebben we ongeveer 22 kindplaatsen beschikbaar.  De loting wordt door de school zelf uitgevoerd in aanwezigheid van een MR-lid (een ouder of leerkracht die zitting heeft in de medezeggenschapsraad), waarbij de loting op beeld wordt vastgelegd.   Jaarlijkse lotingsmomenten 

Kinderen die 3 zijn geworden in de maanden Lotingsmoment September, oktober, november de eerste reguliere werkdag na 15  december December, januari, februari de eerste reguliere werkdag na 15  maart Maart, april, mei de eerste reguliere werkdag na 15  juni Juni, juli, augustus de eerste reguliere werkdag na 15  september  
-Ingeloot, en dan? Alle ouders van kinderen die ingeloot zijn krijgen bericht dat ze een plekje hebben bij ons op school. Hierna zullen ze ongeveer drie maanden voor de vierde verjaardag van hun kind bericht ontvangen van de kleuterleerkracht, zie verder kopje ‘aanname’.  
-Uitgeloot, en dan? Alle ouders van kinderen die niet ingeloot zijn krijgen hierover bericht. Wanneer het kind niet tijdens de eerste ronde is ingeloot, komt het op onze wachtlijst. Wanneer er plek vrijkomt gaan we opnieuw voor deze plek loten. Als het niet nodig is om in de nieuwe lotingsronde meegenomen te worden, bijvoorbeeld omdat uw kind naar een andere school zal gaan of omdat u in de tussentijd bent verhuisd, horen wij dit graag zo snel mogelijk.  Mocht een kind later dan het lotingsmoment aangemeld worden, zal deze automatisch op de wachtlijst terecht komen. In het geval van het vrijkomen van een plek, zal deze meegenomen worden in de nieuwe loting.  
AANNAME  Bij aanmeldingen voor een van de kleuterklassen wordt een afspraak voor een aannamegesprek gemaakt door de kleuterleerkracht die de kleuter in principe in zijn/haar klas kan gaan opnemen. In de regel is dit gesprek ongeveer twee tot drie maanden voor het kind vier jaar wordt. Indien van toepassing ontvangen we op dat moment graag een overdracht van het kinderdagverblijf of peuterspeelzaal. De kleuterleerkracht stuurt een aannameformulier mee bij de uitnodiging, met de vraag deze tenminste twee weken van tevoren ingevuld te retourneren. Er is anders onvoldoende tijd om het aannamegesprek voor te bereiden. De kleuterleerkracht kan naar aanleiding van het ingevulde formulier verhelderende vragen stellen en/of de intern begeleider betrekken vóór het aannamegesprek. Tijdens het aannamegesprek zal de kleuterleerkracht 
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vertellen over de gang van zaken in de desbetreffende kleuterklas. Het kan zijn dat er tijdens dit gesprek nog bijzonderheden naar voren komen, waardoor er niet (direct) tot plaatsing kan worden overgegaan. Na het aannamegesprek wordt een besluit tot plaatsing genomen of start alsnog een onderzoek of de plaatsing in de kleuterklas (op dat moment) passend is.  
 
HUISVESTING KLASSEN De Stichting Zeister Vrije School bestaat uit drie scholen op verschillende locaties; de Socrateslaan, de Burgermeester Van Tuylllaan en de Bergweg. Elke school bestaat uit drie kleuterklassen en klas één tot en met zes. Op de Socrateslaan en de Bergweg zijn drie kleuterklassen gehuisvest waarvan de kinderen in principe doorstromen naar de eerste klas van hetzelfde gebouw als ze zes jaar zijn geworden. Op de Burgemeester Van Tuylllaan is ruimte voor slechts twee kleuterklassen. De derde kleuterklas is gehuisvest op de Socrateslaan en vanuit daar stromen de oudste kleuters door naar de eerste klas op de Burgemeester Van Tuylllaan. We proberen kinderen uit één gezin op dezelfde school te plaatsen.   Bij het samenstellen van de kleuterklassen kijken we in de eerste plaats naar een evenwichtige opbouw in leeftijd en de verhouding tussen het aantal jongens en meisjes. In de tweede plaats kijken we naar de afstand tussen school en thuis. We gaan ervan uit dat plaatsing op de school dicht bij het woonadres voor alle ouders de voorkeur heeft. Als ouders door specifieke omstandigheden voorkeur hebben voor een specifieke locatie, kunnen ze dat op het aanmeldingsformulier kenbaar maken. We proberen hier rekening mee te houden, maar kunnen niet garanderen dat dit lukt.   
PLAATSING EN WENNEN In principe worden de vierjarige kinderen gedurende het gehele schooljaar* geplaatst in de beoogde kleuterklas, vlak na de vierde verjaardag. We vinden het belangrijk dat er eerst afscheid is genomen van de vorige situatie, zodat het kind deze stap naar school goed kan zetten. We kiezen niet voor wendagen vóór de vierde verjaardag. We adviseren wel te starten met één tot twee rustdagen in de week, dit in overleg met de kleuterleerkracht tijdens het aannamegesprek.  Ouders die al eerder een kind bij een kleuterleerkracht hebben (gehad), zullen hun volgende kleuter in principe weer bij deze kleuterleerkracht geplaatst zien. Deze vanzelfsprekendheid geldt niet wanneer de betreffende klas een nieuwe leerkracht heeft gekregen, of wanneer er een significant leeftijdsverschil zit tussen de te plaatsen vierjarige en het daaropvolgende kind. Ouders kunnen kenbaar maken als het niet wenselijk is dat kinderen uit hetzelfde gezin bij elkaar in de kleuterklas komen, dan wordt er gekeken naar een andere kleuterklas op dezelfde locatie.   
*In het schooljaar zijn twee uitzonderingen; een maand voor de kerstvakantie en een maand voor de 
zomervakantie worden geen nieuwe kleuters geplaatst. Als een kind vier jaar wordt in die periode, 
zal het geplaatst worden na de eerstvolgende vakantie.   


